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1 Inledning

1.1 Nar ska taxan anvandas

Enligt den lagstadgade serviceskyldigheten har en enskild rétt att ta del av en allmén handling
avgiftsfritt och pa stéllet, det vill sdga 1 forbundets lokaler. Det dr dven avgiftsfritt att ta del av
registerutdrag som ldmnas med stdd av den personuppgiftslagstiftning som géller. Eller for en part i
drendet att ta del av uppgifter och handlingar i det egna drendet. Nér partsstéillningen upphor ska dock
betalning ske enligt nedan.

1.2 Allman handling

Grundldaggande regler om allménna handlingars offentlighet finns i 2 kapitlet tryckfrihetsférordningen.
Enligt dessa har var och en rétt att ta del av handling som forvaras hos en myndighet om den ér
inkommen eller férvarad dér, forutsatt att den inte omfattas av sekretess.

Med handling avses inte bara traditionella handlingar som protokoll, beslut, brev, kartor, ritningar. Det
innebér ocksa upptagningar som kan ldsas, avlyssnas eller pa annat sitt uppfattas med tekniska
hjalpmedel. En handling i den formen anses férvarad hos myndigheten om den ér tillgdnglig for
myndigheten med den teknik som myndigheten sjélv anvinder. En sammanstillning av uppgifter — en
sd kallad potentiell handling — rdknas som férvarad hos myndigheten om det gér att ta fram den med
en rutinbetonad atgéird. Ofdrdiga handlingar ér arbetsmaterial och ddrmed inte allménna handlingar.
Handlingar av uteslutande privat natur &r heller inte allménna handlingar.

Begiran om utlimnande av allmén handling ska hanteras enligt den rutin som finns framtagen for
forbundet.

1.3 Ratten att ta ut avqift for kopia eller avskrift av allman
handling

Denna taxa géller for kopior med mera av handlingar som &r allménna och helt eller delvis offentliga
enligt tryckfrihetsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen. Taxan géller for Vafabmiljo
kommunalférbund. Samtliga avgifter &r momsfria.

1.4 Avgift for kopior m.m.

Avgift for kopior mm ska tas ut enligt denna taxa nar forbundet efter sirskild begéran lamnar ut kopia,
utskrift eller avskrift av allmén handling eller bandupptagning m.m. enligt nedan. Férbundet &r inte
skyldig att lamna ut kopia av allméin handling annat &n i pappersform. Férbundet far dock lamna ut en
kopia av en allmén handling i annan form an papper sa ldnge det inte finns hinder som sekretess eller
annat.



Elektroniska handlingar Omfattning Avgift (SEK)
Kopia och utskrift pa papper som | 0-9 sidor Gratis
lamnas ut pa stallet eller skickas ,
med post eller digitala handlingar 19 5|do.r , - 60 kr
som skickas med e-post zi(()jro\r/arje sida utéver 10 | 6 kr styck
USB-Minne Inkdpspris for USB-minne
Avskrift eller bestyrkt kopia Per pabdrjad fjardedels 200 kr
timme
Kopia pa ljud, bild och andra Per pabdrjad fjardedels 200 kr
digitala upptagningar timme

Avgiften giller per paborjad sida och inte per papper. Ett papper med dubbelsidig text motsvarar alltsa
tva sidor.

1.5 HGjning av taxa

Taxan hojs med 2% per ér, tillsammans med 6vriga taxor.

1.6 Avqift for porto

Utover ovan angivna avgifter till kommer avgift for porto om mottagaren vill fi handlingen skickad
till sig.

Om handlingen ska skickas med postforskott eller med rekommenderad post (REK), kommer avgift
for frakt till. For information som omfattas av sekretess och ska skickas anvénds alltid REK. Detta for
att den bara ska lamnas bara ut till mottagaren mot kvittens och uppvisande av legitimation.

1.7 Betalning

I normalfallet tas betalning ut i forskott via Swish, men undantag kan medges.
Swish — den som begért ut en handling kan betala till forbundets nummer for betalningar med Swish.

Postforskott — den som begirt ut en handling kan hdmta ut handlingarna mot postforskott. Avgift for
begarda handlingar ska ingd i postforskottsavgiften.

Kontant — Handlingen ska kunna hidmtas ut mot kontant betalning p& av kommunen anvisad plats.
Detta kan vara nodvandigt i de fall den som begér ut en handling vill vara anonym.

Faktura — den som begért ut en handling kan betala i efterhand genom att avgiften for begirda
handlingar och porto eller REK faktureras till uppgiven adress.

Aven andra betalningsmetoder kan férekomma



1.8  Nar avgift inte ska tas ut

Avgift ska inte tas ut nér féljande organ eller personer begér ut handlingen:

Andra kommuner, landsting/regioner, statliga myndigheter, representanter for radio/TV/massmedia,
kommunala bolag, ndmnder, forvaltningar och fortroendevalda inom férbundet eller medlems-
kommuner nér det kridvs for att dessa ska kunna fullgora sitt uppdrag.

Inte heller tas avgift ut for kopia av allmén handling om sdkande redan betalar ansdknings- eller annan
avgift enligt lag, exempelvis vid ansdkan om dispens fran avfallshimtning.

Anstillda som begér ut handlingar som ror den egna personen eller som underlag till personalédrenden
sasom 1oneforhandlingar.

En kopia/avskrift av beslut som riktar sig till den som begir handlingen, &r avgiftsfri for denne vid ett
(1) tillfalle, sa ldnge denne ar part. Upprepas forfragan inom kort tid se 1.9 nedan.

1.9 Vid tveksamhet om avgift ska tas ut

Om det finns tveksamheter om en handling ska avgiftsbeldggas eller inte, avgors fragan av direktionen
eller av tjansteperson som har fatt delegation att besluta om detta.

1.10 Omstandigheter som medfér sarskild hantering

Vid uppenbara fall av missbruk far kommunen ta ut avgift fran forsta sidan. Med missbruk menas
exempelvis om en stdrre miangd kopior delas upp i flera bestéllningar i syfte att uppné avgiftsfrihet.
Vid varje bestdllning kan i1 sddant fall 60 kronor tas ut fran forsta till och med tionde sidan och dérefter
6 kronor per sida.

I det fall en enskild upprepande har begért kopior av allmédnna handlingar men inte betalat foreskriven
avgift kan kommunen kréva att den enskilde betalar hela eller del av foreskriven avgift i forskott.
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