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Arkivreglemente för Västra Mälardalens 
kommunalförbund.  
Utöver de bestämmelser om arkiv som finns föreskrivna i arkivlagen (1990:782) och 
arkivförordningen (1991:446) ska följande reglemente gälla för Västra Mälardalens 
kommunalförbund.  

Reglementet gäller förbundsdirektionen och förtroendevalda revisorer.  

Mål och syfte 
Syftet med reglementet är att fastställa hur arkivhanteringen ska organiseras och att närmare 
precisera ansvarsfördelning utöver vad som framgår i de bestämmelser som följer av lag eller 
förordning.  

Arkiv 
Ett arkiv bildas av de allmänna handlingar från förbundets verksamheter och sådana handlingar 
som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsförordningen (1949:105) och som förbundet beslutar ska tas om 
hand för arkivering. Arkiven är en del av vårt nationella kulturarv.  

Arkiven ska bevaras, hållas ordnade och vårdas så att de tillgodoser 

• Rätten att ta del av allmänna handlingar 

• Behovet av information för rättsskipningen och förvaltningen 

• Forskningens behov 

Ansvar 
Varje myndighet ansvarar för vården av sitt arkiv. Varje myndighet ansvarar också för att främja 
arkivens tillgänglighet och dess användning i kulturell verksamhet och forskning. Myndigheten 
ska säkerställa att förvaltningen har en ändamålsenlig organisation och ansvarsfördelning.  

Omorganisation och förändrade arbetssätt 
När en myndighet förändrar organisation, förvaltning eller arbetssätt och förändringen väsentligt 
påverkar förutsättningarna för arkivvården ska nämnden eller styrelsen i god tid samråda med 
arkivmyndigheten. 
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Arkivvård 
Varje myndighet ska tillämpa beständiga metoder och material för bevarande av arkiv enligt 
gängse standarder för en ändamålsenlig arkivvård. Arkiven ska beskrivas och förtecknas och i 
övrigt vara organiserade för att underlätta utlämnande av allmänna handlingar. Hur arkiven 
organiseras och vilka rutiner som gäller för arkivvården och gallring ska beskrivas i en 
arkivbeskrivning och i en informationshanteringsplan. Arkiven ska skyddas från obehörig åtkomst, 
fysiska skador och stöld. Arkivhandlingar ska vidare skyddas från förstörelse, manipulation eller 
annan påverkan som försvårar eller omöjliggör åtkomst. Arkiven ska avgränsas och beslutad 
gallring ska verkställas. Vad arkivvård innebär framgår av 4-6 §§ arkivlagen. Arkivmyndigheten 
lämnar rekommendationer kring metoder, material och skydd rörande arkivvården.  

Gallring 
Med gallring menas att förstöra allmänna handlingar. Genom att förstöra innehållet helt eller 
delvis så begränsas allmänhetens tillgång till allmänna handlingar. Det är därför mycket viktigt att 
gallring sker varsamt. 

Utöver att förstöra en allmän handling innebär överföring av uppgifter mellan databärare gallring 
om överföringen medför 

• Informationsförlust, 

• Förlust av möjliga informationssammanställningar 

• Förlust av väsentliga sökmöjligheter eller 

• Förlust av möjligheter att fastställa informationens autenticitet. 

Inskränkning av möjligheten att framställa möjliga handlingar ska också betraktas som gallring.  

Varje myndighet fattar beslut om gallring. Inför varje gallringsbeslut ska myndigheten samråda 
med arkivmyndigheten.  

Arkivmyndighet 
Förbundsdirektionen är arkivmyndighet. Bestämmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i 
arkivlagen och arkivförordningen. Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheten 
och får i samband med inspektion förelägga myndighet att åtgärda brister som konstaterats 
utifrån gällande regelverk.  
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