VM KF ‘( Bilaga: Arkivreglemente

Dnr FD 2024/45
Vastra Malardalens Kommunalférbund

Arkivreglemente for Vastra Malardalens
kommunalférbund.

Utover de bestammelser om arkiv som finns foreskrivna i arkivlagen (1990:782) och
arkivférordningen (1991:446) ska foljande reglemente galla fér Vastra Malardalens
kommunalférbund.

Reglementet galler forbundsdirektionen och fortroendevalda revisorer.

Mal och syfte

Syftet med reglementet ar att faststalla hur arkivhanteringen ska organiseras och att narmare
precisera ansvarsférdelning utéver vad som framgar i de bestammelser som foljer av lag eller
forordning.

Arkiv

Ett arkiv bildas av de allmanna handlingar fran férbundets verksamheter och sddana handlingar
som avses i 2 kap. 9 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) och som férbundet beslutar ska tas om
hand fér arkivering. Arkiven ar en del av vart nationella kulturarv.

Arkiven ska bevaras, hallas ordnade och vardas sa att de tillgodoser
e Ratten att ta del av allmanna handlingar
e Behovet av information fér rattsskipningen och férvaltningen

e Forskningens behov

Ansvar

Varje myndighet ansvarar for varden av sitt arkiv. Varje myndighet ansvarar ocksa fér att framja
arkivens tillganglighet och dess anvandning i kulturell verksamhet och forskning. Myndigheten
ska sakerstalla att forvaltningen har en andamalsenlig organisation och ansvarsférdelning.

Omorganisation och forandrade arbetssatt

Nar en myndighet férandrar organisation, forvaltning eller arbetssatt och forandringen vasentligt
paverkar forutsattningarna for arkivvarden ska namnden eller styrelsen i god tid samrada med
arkivmyndigheten.
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Arkivvard

Varje myndighet ska tillampa bestandiga metoder och material fér bevarande av arkiv enligt
gangse standarder for en andamalsenlig arkivvard. Arkiven ska beskrivas och fértecknas och i
Ovrigt vara organiserade for att underlatta utldmnande av allmanna handlingar. Hur arkiven
organiseras och vilka rutiner som galler for arkivvarden och gallring ska beskrivas i en
arkivbeskrivning och i en informationshanteringsplan. Arkiven ska skyddas fran obehorig atkomst,
fysiska skador och stéld. Arkivhandlingar ska vidare skyddas fran forstorelse, manipulation eller
annan paverkan som férsvarar eller omojliggoér atkomst. Arkiven ska avgransas och beslutad
gallring ska verkstallas. Vad arkivvard innebar framgar av 4-6 §§ arkivlagen. Arkivmyndigheten
l@mnar rekommendationer kring metoder, material och skydd rérande arkivvarden.

Gallring

Med gallring menas att forstéra allmanna handlingar. Genom att forstéra innehallet helt eller
delvis sa begransas allmanhetens tillgang till allmanna handlingar. Det ar darféor mycket viktigt att
gallring sker varsamt.

Utover att forstéra en allman handling innebar éverféring av uppgifter mellan databarare gallring
om éverféringen medfoér

e Informationsforlust,
e Forlust av mojliga informationssammanstallningar
o Forlust av vasentliga sdkmojligheter eller
o Forlust av mojligheter att faststalla informationens autenticitet.
Inskrankning av méjligheten att framstalla mojliga handlingar ska ocksa betraktas som gallring.

Varje myndighet fattar beslut om gallring. Infér varje gallringsbeslut ska myndigheten samrada
med arkivmyndigheten.

Arkivmyndighet

Férbundsdirektionen ar arkivmyndighet. Bestammelser om arkivmyndighetens tillsyn finns i
arkivlagen och arkivférordningen. Arkivmyndigheten ska regelbundet inspektera myndigheten
och far i samband med inspektion férelagga myndighet att atgarda brister som konstaterats
utifrdn gallande regelverk.

Sida2av 3



VM KF .( Bilaga: Arkivreglemente

Dnr FD 2024/45
Vastra Malardalens Kommunalférbund

Dokumenthistorik

Dokumenttyp Reglemente

Version 1.0

Dokumentansvarig Forbundschef

Galler for Vastra Malardalens kommunalférbund
Giltig fro.m. 2026-01-01

Giltigt till och med Tillsvidare

Beslutat/antaget datum/§$§ 2025-10-08 §35

Beslutat/antaget av Forbundsdirektionen

Diarienummer FD 2024/45

Sida3av3



	Arkivreglemente för Västra Mälardalens kommunalförbund.
	Mål och syfte
	Arkiv
	Ansvar
	Omorganisation och förändrade arbetssätt
	Arkivvård
	Gallring
	Arkivmyndighet
	Dokumenthistorik


