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ARBOGA KOMMUN

Arkivreglemente
Antaget av kommunfullméktige den 24 september 2015, § 108

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivférordningen (SFS
1991:446) intagna bestimmelserna om arkivvard giller f6r den kommu-
nala arkivvarden inom Arboga kommun f6ljande reglemente, meddelat
med stod av 16 § arkivlagen.

§ 1 Tillampningsomrade

Detta reglemente giller for kommunfullmé&ktige och kommunens
myndigheter. Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och
ovriga nimnder, kommunfullméktiges revisorer samt andra kommunala
organ med sjdlvstandig stéllning.

Reglementet giller dven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska
foreningar och stiftelser ddar kommunen utovar ett réttsligt bestammande
inflytande samt de samégda foretag for vilka kommunen har arkivansvar
enligt sdrskild 6verenskommelse.

§ 2 Arkivverksamhetens syfte

Kommunens arkiv &r en del av det lokala kulturarvet. De kommunala
myndigheternas arkiv ska bevaras, hdllas ordnade och vardas sa att de
beframjar

e ritten att ta del av allmédnna handlingar,

e Dbehovet av information for rattskipningen och forvaltningen
e forskningens behov

e dokumentationen av myndigheternas verksamhet och

o effektiviteten i férvaltningen

§ 3 Myndighetens ansvar for arkivbildning och arkivvard

Myndighetens ansvar

Varje myndighet ansvarar for det egna arkivet samt for av myndigheten
overtagna arkiv.
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Arkivmyndighetens ansvar
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.

§ 4 Arkivmyndigheten

Arkivmyndigheten utovar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter
tullgor sina skyldigheter betrédffande arkivbildningen och dess syften samt
over arkivvarden i kommunen.

Hos arkivmyndigheten ska finnas ett kommunarkiv.

Kommunarkivet ansvarar for arkiv som 6verldamnats till arkivmyndig-
heten.

Kommunarkivet ska varda det arkivbestdnd som forvaras ddr samt framja
arkivens tillganglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och
forskning.

8 5 Arkivansvarig, arkivredogorare

Hos varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig samt en eller flera
arkivredogorare for att fullgora arkivuppgifterna hos myndigheten. De
ska kédnna till de bestammelser och anvisningar som ror arkivvard.

§ 6 Redovisning av arkiv

Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka
slag av handlingar som kan finnas och hur arkivet &r organiserat (arkiv-
beskrivning), dels i en systematisk foreteckning 6ver de handlingar som
forvaras i myndighetens arkiv (arkivforteckning).

8§ 7 Dokumenthanteringsplan

Varje myndighet har en plan som beskriver myndighetens handlingar och
hur dessa hanteras, en dokumenthanteringsplan. Planen ska antas av
myndigheten. Beslutet far inte delegeras.

§ 8 Rensning

Arbetsmaterial och andra handlingar som inte ska tillhora arkivet, ska
rensas ut eller pa annat satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Rensning ska genomforas av person med god kdnnedom om handlingar-
nas betydelse for forstdelsen av drendet, normalt den som handlagt dren-
det. Rensning ska genomforas senast i samband med arkivldggningen.



ARBOGA KOMMUN

8 9 Bevarande och gallring

Myndighet beslutar, efter samrdd med arkivmyndigheten, om gallring av
handlingar i sitt arkiv, om inte annat foljer av lag eller fo6rordning.

Arkivmyndigheten har rétt att foreskriva undantag och har vetorétt i fradga
om handlingar som av arkivmyndigheten anses har ett varde for framtida
forskning.

Betrdffande arkivhandlingar som dverlamnats till arkivmyndigheten
beslutar denna i frdgor om bevarande och gallring.

Handlingar som gallras ska utan dr&jsmal forstoras.

8§ 10 Overlamnande

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har
forts over till annan myndighet inom kommunen sa ska arkivet 6verlam-
nas till arkivmyndigheten inom tre mdnader, om inte kommunfullméktige
har beslutat nagonting annat.

Annat 6verldmnande, till exempelvis en myndighet utanfér kommunen,
kraver stod av lag eller av sdrskilt beslut av kommunfullmaktige.

8 11 Arkivbestandighet och arkivforvaring

Handlingar som ska bevaras ska framstillas med material och metoder
som garanterar informationsbestandighet.

Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande former.

Nérmare bestimmelser om arkivbestandighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

§ 12 Utlaning

Utldning av arkivhandlingar ska ske under sddana former att risk for
skador eller forluster inte uppkommer.

Forutsattning for utlan &r att utlimnande kan ske enligt tryckfrihetsfor-
ordningens och offentlighets- och sekretesslagens bestammelser.

§ 13 Samrad

Utover vad som anges i detta reglemente ska myndigheterna samrada
med arkivmyndigheten i viktigare fragor rorande arkivvarden. Med
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viktigare fragor avses till exempel inrdttande och inredning av arkiv-
lokaler och omorganisationer.



