ARBOGA KOMMUN

Reglementen for kommunstyrelsen,
ovriga namnder krisledningsnamnd samt
gemensamma arbetsformer

Antagen av kommunfullméktige 2023-06-01, § XX.
Géller fr o m 2023-07-01.



ARBOGA KOMMUN 2 (23)

Diarienummer

KS 435/2022-003
Innehall
Kommunstyrelsens uppgifter 4
§ T AIIMENT ..ottt ettt e e et e e e e s saeeesateseaeeesaaeeens 4
§ 2 Ledningsfunktionen och styrfunktionen ............ccccccocociiiiiiininnnnnnn 4
§ 3 Kommunstyrelsens 6vergripande uppgifter............ccccocoviiiiiinnnnnnnnne 4
§ 4 BOLaAG ... s 6
§ 5 KommunalfOrbDUNA .........oooouiiiieiiiiece ettt 6
§ 6 Ekonomi och medelsforvaltning............cccccoceiiiiiiiiiiiiiiiice 7
§ 7 Delegering fran fullmaktige...........ccovuviniiiiiiiiiiiiiiicce 7
§ 8 PersonalpOlitiKen........ccoueueuiiriiiciiiiccecc s 8
§ 9 Kommunstyrelsens uppfoljning...........cceeuvueiriiiiiciciciiiciiiicnnnnnes 9
§ 10 Fysisk planering ... 9
§ 11 Samhadllsbyggnation och fastighetsforvaltning..............ccccceveiinncncnene. 10
§ 12 Arkivmyndighet .........cccooiviiiiiininiiic s 11
§ 13 Anslagstavla och webbplats ...........ccccviiiniiiiniiiicee 11
§ 14 Styrande doKument..............cccciviviiiiniiiiiininciceeee s 11
§ 15 Krisledning (krisledningsnamnd) och hojd beredskap ..........c.cccceeeee. 11
For kommunstyrelsen och ndmnderna gemensamma bestammelser samt
namndernas ansvarsomraden 12
§ 16 Styrelsen och ndamndernas uppdrag och verksambhet..............ccccueeenee. 12
§ 17 Organisation inom verksamhetsomradet ..............cccccccoviiiiiinnnnnnne. 13
§ 18 PerSONALANSVAT .....cccuviiieeie ettt ettt et e e st e st e e s eateseaeesnaeas 13
§ 19 Behandling av personuppgifter .............ccccceecciicccicciiiiinsnneees 13
§ 20 ProcessbehOrighet ...........cccoiiiiiiiiiniiiiiiccccec s 13
§ 21 E-forslag/Medborgarforslag ..o 13
§ 22 Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige ............ 14
§ 23 Information OCH SAIMTA .......oivieeeeeeieeeeeeeeeeee et eeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeens 14
Néamndernas ansvarsomraden 14
§ 24 Barn- och utbildningsnamnden.............ccccceoviiinniiinniiiicceee 14
§ 25 Fritids- och KulturnNamnden..........cooevveeiiieeieieeeeeeeeeeeeeee et 15
§ 26 SOCIAINAINIIACTN. ......eeviiieie ettt et e s vt e s eateseaeesane s 16
§ 27 VaINAINNAEOIN.....c..eiiieeieeeee ettt ettt s et e s vt e s eateseaeesanes 17
Arbetsformer 17
§ 28 Tidpunkt for sammantraden .........c.cccevveeirniercennecrecereceee s 17
§ 29 KAILEISE ...ttt e et e e e et e e seeaeeesesaeeesesaeeeesesaeeesesraeaeseans 17
§ 30 Offentliga sammantraden ...........ccccecevveeinniiinneeieeeeeee 18
§ 31 Sammantrdde pa diStans .........ccoeeeirneiciininecir e 18
§ B2 INATVATOTALE....vveeeeeeeeeeeeeeeeee et teee e e e e eeeeteeeeeeeseseseassteeesssessssareseeessssnsannns 18
§ 33 SamMMANSAtNING ......c.ccoiuiiiiiiiiii e 19
8 B4 O ALOTANACIN ..ot e et e e s e e e e seereeeeseseeeeseseeeesesreeeeseans 19
8 35 PIESIAIUITY . eeveeeeeeeeee et e e e e e e seeeeeeseereeeesesneeeeseseeeeseseeeesaans 20
§ 36 Ersittare for ordforanden och vice ordforanden ........ooeeeveeeveevceeeeeeeeeenn. 20
§ 37 KOMMUINALTA ... e et eeseeeeeeseeeeeeseseeaesens 20

8 B8 FOTIINACT ..ot e s e e e e s eereeeeseseeeeseseeeesesreeaeseans 20



ARBOGA KOMMUN 3 (23)

Diarienummer

KS 435/2022-003
§ 39 Erséttares tfanstgOring .........ccocccvviviiiiiiiiiiiii 20
§ 40 Jav, avbruten tfanStEOring .........ccoeiiviiiiiiiiniiiiin e 21
§ AT YTKANAEOI ..ottt ettt ettt e et e e s e eae e e s esabeeesesreeesesneeesens 21
§ 42 Protokollsanteckning .............cccooviviviiiniiniiiiiiiiiccccccce 21
§ 43 Deltagande i beslut............ccccouiiiiiiiniiininiiiiii 21
§ 44 RESEIVALION ...uuiiiieeiiii ittt ettt e ettt e e e ettt e e s eate e e s esbteessssbteesssaraeesesans 21
§ 45 Justering av protokoll ............ccccviiiiiiiiiiii 22
§ 46 Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med mera............... 22
§ 47 Delgivningsmottagare .............cccvviviiiniiiiiiiiiiiicccccccces 22
§ 48 Undertecknande av handlingar .............cccccceiiiiiiiiiiiiiiiee, 22

§ A TULSKOLL ...ttt et e ettt e st e e e at e s snaeesaaeas 22



ARBOGA KOMMUN 4 (23)

Diarienummer

KS 435/2022-003

Kommunstyrelsens uppgifter

§ 1 Allmant

Kommunstyrelsen &dr enligt KL 6 kap, kommunens ledande politiska
forvaltningsorgan. Den har ett helhetsansvar for kommunens verk-
sambheter, utveckling och ekonomiska stéllning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kom-
munens angeldgenheter och ha uppsikt 6ver 6vriga nimnders och
eventuella gemensamma ndmnders verksamhet (ledningsfunktion).
Kommunstyrelsen ska ocksd ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet
som bedrivs i kommunala bolag, stiftelser och kommunalférbund.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att ut-
ova en samordnad styrning och leda arbetet med att ta fram styr-
dokument f6r kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska folja de fragor som kan inverka pa kom-
munens utveckling och ekonomiska stéllning och fortlopande i
samrdd med ndmnderna folja upp de faststdllda mélen och ater-
rapportera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter
och sadana uppgifter som inte lagts pa annan namnd eller organisa-
tion (sdrskilda uppgifter). Harutover ansvarar kommunstyrelsen for
de uppgifter som framgar av kommunallagen (2017:725, KL), och
annan lagstiftning.

8 2 Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nam-
nderna och gréansdragning mellan namndernas kompetens. Kom-
munstyrelsen ansvarar for att en effektiv och @ndamalsenlig orga-
nisation upprétthalls.

8§ 3 Kommunstyrelsens dvergripande uppgifter
Kommunstyrelsen ska
1. leda arbetet med och samordning av utformningen av over-
gripande mal, riktlinjer och ramar for styrningen av hela den
kommunala verksamheten samt gora framstéllningar i fragor
som inte dr forbehallna annan nimnd,
2. utdva uppsikt over 6vriga nimnders och gemensamma
namnders beslut,
3. ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap
37 § KL eller annan lag eller forfattning
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ha ett ansvar for interna sdkerhets- och sdkerhetsskyddsfragor
i kommunen,

ha hand om kommunens 6vergripande IT-system

anstdlla kommundirektor samt besluta om instruktion for
denne

anstdlla forvaltningschefer

hos fullmiktige, 6vriga namnder och andra myndigheter gora
de framstéllningar som behovs,

. kontinuerligt folja verksamheten i 6vriga namnder,
10.

ansvara for utformning och utveckling av kommunens system
for intern kontroll i enlighet med vad fullméktige sarskilt be-
slutar,

ansvara for samordningstraffar med namndpresidierna och
forvaltningscheferna,

ansvara for utvecklingen av den kommunala demokratin och
utvecklingen av invanarinflytandet,

leda och samordna mark- och bostadspolitiken och se till att
en tillfredsstidllande markberedskap upprétthalls samt att
bostadsforsorjningen och samhéllsbyggandet framjas,

leda och samordna energiplaneringen samt framja energihus-
hallningen,

leda och samordna trafikpolitiken och verka for en tillfreds-
stdllande trafikforsorjning,

leda och samordna arbetet med att férenkla och modernisera
det kommunala regelbestandet,

ansvara for sysselsdttnings- och naringslivsfragor och ansvara
for dtgarder for att allmént framja sysselsdttningen och
ndringslivet i kommunen,

ansvara for flyktingpolitiken och integrationsarbetet,

ansvara for kommunens langsiktiga boendeplanering,
ansvara for kommunens turism- och marknadsforings-
verksambhet,

ansvara for kommunens gemensamma informations-
verksambhet, extern och intern information,

ansvara for kommunens statistik och samhéllsanalys,
ansvara for kommunens arbete med folkhalsofragor,

ansvara for kommunens arbete med miljo- och klimatfragor
ansvara for kommunens brottsforebyggande arbete,

uppritta forslag till program med mal och riktlinjer for sddana
kommunala angeldgenheter som utfors av privata utforare,
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27. bereda eller yttra sig i drenden som ska handldggas av full-
méktige i enlighet med KL,

28. verkstélla fullmé&ktiges beslut, om fullméktige inte beslutat
annat.

Om fullmdktige inte har beslutat nagot annat, avgoér kommun-
styrelsen hur de drenden som fullméktige ska handldgga ska
beredas. Kommunstyrelsen far uppdra at en fortroendevald eller at
nagon anstélld att besluta om remiss av sadana drenden.

§ 4 Bolag
Kommunstyrelsen ska

1. ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i,
framst vad géller andamadl, ekonomi och efterlevnad av upp-
stdllda direktiv, men ocksd i avseende pa 6vriga forhéllanden
av betydelse for kommunen,

2. ansvara for att beslut om dgardirektiv till foretagen fattas och
kontinuerligt halls uppdaterade,

3. ansvara for regelbundna méten mellan kommunstyrelsen och
foretagsledningarna,

4. lopande vidta nodvandiga dtgarder for att sdkerstilla att de
krav som anges i 10 kap. 2-6 §§ KL dr uppfyllda betriaffande
de foretag och stiftelser kommunen &ger eller har intresse i,

5. drligen, senast i april mdnad i beslut préva om den verksam-
het som bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller
delvis dger under féregdende kalenderar har varit forenlig
med det faststdllda kommunala &ndamalet och utforts inom
ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges
fullméktige snarast. Finner kommunstyrelsen brister, ska den
samtidigt lamna forslag till fullmdktige om nodvandiga &t-
gdrder,

6. svara for att tillvarata kommunens intressen vid bolags- och
foreningsstimmor och andra likartade sammantraden i de
foretag som kommunen helt eller delvis dger eller annars har
intresse i.

8 5 Kommunalforbund

Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som
bedrivs i kommunalférbund som kommunen dr medlem i.
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8 6 Ekonomi och medelsférvaltning
Kommunstyrelsen ska
1. ha hand om kommunens medelsforvaltning och f6lja av full-
méktige meddelade foreskrifter for denna. Medelsforvalt-
ningen omfattar placering och uppldning av medel. I upp-
giften ingar ocksd att bevaka att kommunens inkomster in-
flyter och att betalningar gors i tid samt att vidta de dtgarder
som behovs for indrivning av forfallna fordringar.
2. ha hand om 6vrig ekonomisk foérvaltning. I denna uppgift
ingdr bl a att

- underhalla och férvalta kommunens fasta och 16sa egen-
dom,

- se till att kommunens behov av forsakringsskydd ar till-
godosett,

- egen stiftelseforvaltning samt efter samtycke fran annan
namnd placera sddana medel som ingdr i stiftelser som
forvaltas av den namnden, enligt antagen finanspolicy och
placeringsriktlinjer for stiftelser

- medel som tillhor stiftelser som star under kommun-
styrelsens vard anvdnds enligt givna foreskrifter

3. varje ar uppritta strategisk och ekonomisk flerarsplan i enlig-
het med kommunallagen (budget).

4. redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om kom-
munal bokforing och redovisning.

5. uppritta arsredovisning och deldrsrapport i enlighet med
lagen (2018:597) om kommunal bokféring och redovisning.

6. ienlighet med fullmiktiges sarskilda foreskrifter forvalta
medel som avsatts till pensionsforpliktelser.

§ 7 Delegering fran fullmaktige
Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1. upptagande av ldn inom den beloppsram och de riktlinjer som
fullméaktige faststillt, med sarskilt beaktande av de ndrmare
foreskrifter om sékerheter som anges i antagen finanspolicy

2. uppldtelse av arrende, servitut, viag/vagritt, ledningsratt,
parkering, torghandel eller annan nyttjanderatt

3. kop, forsdljning och byte av fast egendom, avtal om fastig-
hetsreglering, tomtrattsupplatelse samt expropriation eller
inlosen av fastighet eller fastighetsdel, allt inom av full-



ARBOGA KOMMUN 8 (23)

Diarienummer

KS 435/2022-003

maktige faststilld kostnadsram och andra riktlinjer betréf-
tande belopp och villkor i 6vrigt

4. imal och drenden dar kommunstyrelsen f6r kommunens
talan, med for kommunen bindande verkan, tridffa verens-
kommelse om betalning av fordran, avskrivning av fordran,
anta ackord, ingd forlikning och sluta annat avtal,

5. tillstand att anvdnda kommunens vapen,

6. yttranden enligt kamerabevakningslagen (2013:460).

Kommunstyrelsen beslutar ocksa om yttranden som ankommer pa
fullméktige ndr dessa inte &r av principiell betydelse eller nér tiden
inte medger att yttrandet behandlas av fullméktige. Kommunstyrel-
sen ska om mojligt samrada med berdrd namnd vid handldggning av
yttrandet.

§ 8 Personalpolitiken

Kommunstyrelsen ska ha hand om fragor som ror forhédllandet
mellan kommunen som arbetsgivare och dess arbetstagare och har
darvid bland annat att:

1. ansvara for personalpolitiska fragor,

2. utveckla och samordna personaladministrationen samt lamna
ovriga namnder rad och bitrdade i personalpolitiska fragor
samt i sddana fragor utfarda foreskrifter och anvisningar,

3. vara pensionsmyndighet,

4. med bindande verkan for kommunen genom kollektivavtal
reglera fragor rorande forhédllandet mellan kommunen som
arbetsgivare och dess arbetstagare,

5. forhandla pa kommunens vagnar enligt lagstiftning om for-
handlingsratt utom vad géller 11-14 och 38 §§ lagen
(1976:580) om medbestammande i arbetslivet inom andra
namnders verksamhetsomrdden,

6. avgora fragor om tolkning och tillimpning av lag, avtal och
andra bestimmelser rorande forhallandet mellan kommunen
som arbetsgivare och dess arbetstagare,

7. samordna kommunens arbetsmiljoarbete,

besluta om stridsatgéard,
9. lamna uppdrag enligt 6 kap. 3 § lagen (2009:47) om vissa
kommunala befogenheter.

*®
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§ 9 Kommunstyrelsens uppfdljning
Kommunstyrelsen ska

1.

overvaka att av fullméktige faststédllda mal, riktlinjer och
program for verksamheten samt ekonomi f6ljs upp i
namnderna,

overvaka att kommunens lopande forvaltning i ovrigt skots
lagligt och ekonomiskt,

folja hur den interna kontrollen skots i namnderna,

tva gdnger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga
kommunens verksamheter utvecklas mot bakgrund av
fastlagda mal och hur den ekonomiska stillningen &r under
budgetaret,

en gang arligen till kommunfullméktige rapportera om kom-
munens avtalssamverkan enligt 9 kap 37 § KL eller annan lag
eller forfattning.

inom ramen for sin uppsiktsplikt 6vervaka att verksamheter
som bedrivs av privata utférare kontrolleras och f6ljs upp i
enlighet med lag, avtal och av fullmé&ktige faststédllda program
och direktiv,

i april och oktober varje ar till fullméaktige redovisa de
motioner och medborgarforslag som kommit in och som inte
slutligt handlagts av fullmaktige.

§ 10 Fysisk planering
Kommunstyrelsen ansvarar for de uppgifter som giller fysisk plan-
laggning av anvandningen av mark och vatten.

Delegation fran kommunfullméaktige till kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen far besluta om

o antagande av detaljplan da bestimmelserna om
standardforfarande i PBL 5 kap § 27 far tillimpas
o antagande av detaljplan som dverensstimmer med
oversiktsplanen eller annat strategiskt styrdokument.
att forldnga eller fornya detaljplanens genomforandetid (PBL
5 kap § 24), men fdr inte dndra eller upphéva detaljplan fore
genomforandetidens utgang mot fastighetsdgarens be-
stridande
antagande, dndring eller upphdvande av omradesbestam-
melser som Overensstimmer med 6versiktsplanen eller annat
strategiskt styrdokument.
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8 11 Samhallsbyggnation och fastighetsforvaltning
Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter
- enligt fastighetsbildningslagen FBL (1970:988) utom myndig-
hetsuppgifter i FBL 4 kap 25 och 25a § samt 15 kap 7 §,
- avseende mitnings- och kartverksamhet,
- som omfattas av lagen (1978:234) om namnder for vissa
trafikfragor,
- avseende vatten- och avloppsforsorjning enligt lagen
(2006:412) om allmédnna vattentjanster,
- enligt lagen (1982:129) och férordningen (1982:198) om
flyttning av fordon i vissa fall,
- som vaghallare for allmidnna végar och gator enligt viglagen
(1971:948),
- avseende tillampning av bestimmelserna i anldggningslagen
(1973:1149) och ledningsréattslagen (1973:1144),

Styrelsen har vidare ansvaret for

- drift, underhall och forvaltning av allmédn platsmark inklusive
det kommunala gatu- och végnitet,

- trafik- och parkeringsfragor,

- schakttillstand,

- drift, underhall och forvaltning av kommunens fasta egendom
och 16sa egendom i form av byggnader och anldggningar,

- hyr anldggningar och lokaler for fritids- och kulturverksam-
het.

- kommunens exploateringsdrenden inklusive genomférande
av detaljplaner och markanvisningar

- att godkdnna till kommunen 6verlimnade gavobrev rorande
fast egendom,

- klimat-, miljo-, natur- och kulturmiljovardsfrdgor som inte
innebdr myndighetsutévning,

- kommunens geografiska informationssystem (GIS)

Delegation fran kommunfullméaktige till kommunstyrelsen
Kommunstyrelsen far besluta om
- att namnsitta gator/vagar, kvarter, parker och torg inom
kommunen
- att drenden om faststdllande av beldgenhetsadress och lagen-
hetsnummer enligt lag (2006:378) om lagenhetsregister och
lagenhetsnummer
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- att handldgga drenden angdende gatumarksersattning och
gatubyggnadskostnad

- att uppritta markanvisningsavtal och exploateringsavtal samt
vidta plangenomférande atgarder, allt inom av fullmaktige
faststélld kostnadsram och andra riktlinjer betrédffande belopp
och villkor i 6vrigt

- att sdlja tomtmark for bostdder genom direktanvisning enligt
kommunens riktlinjer f6r markanvisning till ett pris baserat pa
marknadsviardering utford av auktoriserad fastighetsvér-
derare och med hénsyn till exploateringskostnader, i de fall
marknadsvirdet ej 6verstiger 5 miljoner kronor.

- att sdlja tomtmark for bostdder efter anbudsforfarande eller
som ett resultat av en markansvisningstavling, enligt kom-
munens riktlinjer for markanvisning, om marknadsvérdet ej
bedoms 6verstiga 5 miljoner kronor.

- att utse ombud for kommunen vid forrédttning hos fastighets-
bildningsmyndighet, och enligt lag (1939:608) om enskilda
vdgar med behorighet att pd kommunens vignar ansoka om
forréattning och att foretrada kommunen vid forrattningen
med den behorighet som anges i 12 kap § 14 rattegdngsbalken
(1942:740)

§ 12 Arkivmyndighet

Kommunstyrelsen &dr arkivmyndighet. Narmare foreskrifter om
arkivvarden finns i av fullméktige antaget arkivreglemente.

8 13 Anslagstavla och webbplats

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.
Kommunstyrelsen samordnar innehéllet i och ansvarar for
kommunens externa och interna webbplats.

§ 14 Styrande dokument

Styrelsen ansvarar for att uppdatera styrande dokument och se till
att dessa halls tillgangliga i lagstadgad form.

8 15 Krisledning (krisledningsnamnd) och hojd beredskap

Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens uppgifter enligt lagen
(2006:544) om kommuners och regioners dtgarder infér och vid
extraordindra hdndelser i fredstid (krisledningsndamnd) och hojd
beredskap samt lagen (1992:1403) om totalfoérsvar och hojd bered-
skap.
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Krisledningsnamnden bestar av kommunstyrelsens arbetsutskotts
ordinarie ledamoter. Krisledningsnamndens erséttare bestdr av
kommunstyrelsens ordinarie ledaméter som inte dr ledamoter i
kommunstyrelsens arbetsutskott. For krisledningsndmndens verk-
sambhet finns sédrskilda bestammelser i 2 kap §§ 3-6 i ndmnda lag.

Krisledningsndmnden har rétt att overta beslutanderétt fran annan
namnd, styrelse eller heldgt bolag. Beslutanderitten far endast 6ver-
tas i den utstrackning som dr nédvandig med hansyn till den spe-
cifika handelsens art och omfattning.

Nar forhallandena medger det ska krisledningsnamnden besluta att
de uppgifter som ndimnden har 6vertagit frdn andra ndimnder ska
aterga till ordinarie ndmnd.

Krisledningsndmndens beslut ska anmaélas vid ndrmast foljande full
maktigesammantrdde. Fullmiktige beslutar om omfattningen av
redovisningen och formerna for denna.

Ordforanden eller, vid forhinder, vice ordforanden bedomer nér en
extraordinar hiandelse medfor att nimnden ska triada i funktion.

Ordforanden eller, vid forhinder, vice ordforanden far besluta pa
ndmndens vagnar i &renden som &r s& brddskande att ndmndens
avgorande inte kan avvaktas. Sddana beslut ska dérefter snarast
anmadlas till nimnden.

Kommunstyrelsen utser ledamot till hemvérnsrad enligt hemvarns-
forordningen (1997:146).

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller
krigsfara finns i lagen (1988:97) om forfarandet hos kommunerna,
forvaltningsmyndigheterna och domstolarna under krig eller
krigsfara m m.

For kommunstyrelsen och namnderna gemensamma
bestammelser samt namndernas ansvarsomraden

8 16 Styrelsen och ndmndernas uppdrag och verksamhet

Styrelsen och 6vriga namnder ska inom sina respektive verksamhets-
omrdden folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska
folja det fullméktige i reglemente, i samband med budget eller i
annat sarskilt beslut har bestimt att styrelsen/namnden ska fullgora,
samt verka for att faststdllda madl uppnas och i 6vrigt flja givna
uppdrag och angivna riktlinjer. De ska d@ven med uppmaéarksamhet
folja utvecklingen inom verksamhetsomradet.
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§ 17 Organisation inom verksamhetsomradet

Styrelsen/namnden ansvarar for att dess organisation &dr tydlig och
dndamalsenlig med hdnsyn till av fullméaktige faststidllda mal och
styrning samt lagar och andra forfattningar for verksamheten.

§ 18 Personalansvar

Styrelsen/namnden beslutar om anstéllning och entledigande av,
samt anstdllningsforhdllanden for, personal vid sina forvaltningar
med undantag for férvaltningschefer som anstills av kommun-
styrelsen.

Styrelsen och nimnderna har hand om personalfrdgor samt arbets-
miljoansvar inom sitt respektive verksamhetsomrdde med undantag
av de fragor som anges i 8 § i detta reglemente.

§ 19 Behandling av personuppgifter

Styrelsen/namnden &r personuppgiftsansvarig fér den behandling
av personuppgifter som sker i dess verksamhet. Styrelsen/ndmnden
dr ocksd personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som &r
gemensamma for hela kommunen, enligt vad som angivits i kommu-
nens/ndmndens registerforteckning enligt artikel 30 i dataskydds-
forordningen. Styrelsen dr ocksa personuppgiftsansvarig fér den be-
handling av personuppgifter som sker i kommunfullméktige samt
hos fullméktigeberedningar.

Styrelsen/namnden ska utse dataskyddsombud.

§ 20 Processhehdorighet

Styrelsen/namnden far sjdlv eller genom ombud féra kommunens
talan i alla mal och drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa
grund av lag eller annan forfattning eller beslut av fullméaktige. Detta
gdller ocksa mdl ddar ndgon har begirt laglighetsprovning av full-
maéktiges beslut, om inte fullméaktige beslutar att sjdlv fora talan i
malet.

§ 21 E-forslag/Medborgarforslag

E-forslag/medborgarforslag, dar fullméaktige overlatit till styrelsen/
namnden att fatta beslut, ska om mojligt beredas sd att styrelsen/
namnden kan fatta beslut inom ett ar fran det att forslaget vacktes i
tullmaktige.

Styrelsen/namnden ska fortlopande informera fullméktige om de
beslut som fattats med anledning av ett e-férslag/medborgarforslag.

Styrelsen/namnden ska tva ganger per ar redovisa de e-forslag/
medborgarforslag som inte avgjorts inom ett ar fran det att férslagen
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védcktes i fullméktige. Fullmaktige ska informeras om anledningen
till att &rendena inte har avgjorts och nédr beslut kan forvantas fattas.
Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie sammantrdden i
april och oktober.

Naér ett e-forslag/ medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska
fattas, bor forslagsstéllaren underrittas.

Styrelsen/namnden fér besluta att den eller de som har véackt ett
drende genom e-forslag/medborgarforslag far narvara niar nimnden
behandlar drendet och delta i 6verldggningarna men inte nér beslut
fattas.

§ 22 Uppfdljning, aterredovisning och rapportering till
fullméaktige

Styrelsen/ndamnden ska kontinuerligt folja upp sin verksambhet.
Styrelsen/ndamnden ska tva ganger per ar redovisa till fullmaktige
hur de har fullgjort de uppdrag som fullméktige har lamnat till dem.
En gang per ar ska de uppdrag som lamnats dret innan eller tidigare
och som dnnu inte genomforts dterrapporteras.

Styrelsen/namnden ska vid redovisningen dven redogora for hur
uppdrag som delegerats till dem har fullgjorts.

Namnderna ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som alagts
dem enligt speciallag.

§ 23 Information och samrad

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrdd ska i mojligaste
man frdn ndmnd erhdlla den information och det underlag de be-
hover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar
inte uppgift for vilken sekretess rader.

Niamnderna ska samrada nir deras verksamhet och drenden beror
styrelsens eller annan ndamnds verksambhet.

Samrad bor dven ske med foreningar och organisationer nar dessa &r
sdrskilt berorda. Styrelsen/namnden beslutar om formerna for sam-
radet.

Namndernas ansvarsomraden

§ 24 Barn- och utbildningsnamnden

Namndens ansvar omfattar forskola, pedagogisk omsorg, fritidshem,
torskoleklass, grundskola, anpassad grundskola, gymnasieskola och
anpassad gymnasieskola, verksamhet for gymnasieelever pa RIG
brottning (Riksidrottsgymnasium) samt elevhélsan.
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Nimnden ansvarar dven for ungdomsenheten, bestiende av kulturskolan
och fritidsgdrden.

Genom att sjdlv anordna eller genom att kopa skolplatser fullgor
namnden kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet for
barn och ungdomar.

Fullgor det kommunala aktivitetsansvaret (KAA) dar kommunerna
dar skyldiga att uppmédrksamma och erbjuda insatser till ungdomar
under 20 ar som inte studerar i gymnasieskolan eller genomfor
nagon motsvarande utbildning.

I skollagen (2010:800) finns tydliga krav pa ett systematiskt kvalitets-
arbete dadr verksamheten planeras, f6ljs upp och utvecklas i férhal-
lande till de nationella malen. Kommunala mal och métningar f6ljs
regelbundet upp och utvdrderas i var verksamhet.

Skolhélsan omfattas av hélso- och sjukvardslagen, patientsdkerhets-
lagen, patientdatalagen samt offentlighets- och sekretesslagen. Ut-
over dessa tillkommer ett antal forfattningar, foreskrifter och all-
mdnna rdd.

Namnden har enligt lagen om st6d och service till vissa funktions-
hindrade, § 9 p 7, ansvar for att skolungdom 6ver tolv ar far kort-
tidstillsyn i anslutning till skoldagen samt under lov.

Namnden beviljar tillstand for fristaende forskola, fritidshem och
pedagogisk omsorg och utovar tillsyn 6ver dessa verksamheter.

8 25 Fritids- och kulturnamnden

Namnden fullgér kommunens uppgifter inom fritids- och kultur-
verksambhet.

Namnden ansvarar for kalturskelan, stadsbiblioteket och Ekbacks-
badet.

Namnden ansvarar for registrering av lotteri enligt 6 kap 9 § Spel-
lagen.

Namnden ansvarar for att bedriva ett aktivt socialt férebyggande
arbete for ungdomar samt samordnar det férebyggande ungdoms-
arbete for samtliga namnder.

Namnden samarbetar med foreningar och andra organisationer i
kommunen och stimulerar det arbete som dessa bedriver.

Ndmnden ansvarar for inkop av konstverk samt underhall av kom-
munens konstsamling.

Namnden beslutar i samrdd med berorda férvaltningar om placering
av verk som ingar i kommunens konstsamlingar.
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Namnden dr radgivande och projektsamordnare vid konstnérlig
utsmyckning av kommunens byggnader och lokaler och pa offen-
tliga platser.

Niamnden forvaltar annan for kommunens kulturella verksamhet
avsedd egendom, sdsom samlingar och konstverk.

Namnden stodjer lokalhistorisk forskning och hembygdsvardande
verksamhet

Namnden ldmnar konsumenterna végledning i allmdnna konsu-
mentfragor samt i fragor om kop eller hyra av enskilda produkter/
tjanster och ger information om géllande lagstiftning.

§ 26 Socialnamnden

Socialndmnden ska fullgora kommunens uppgifter for dldre- och
funktionshindrade enligt socialtjanstlagen, hilso- och sjukvards-
lagen, lagen om stod och service till vissa funktionshindrade.

Socialndmnden ska ocksa fullgéra kommunens uppgifter enligt
Socialtjanstlagen vad géller individuellt stod och forebyggande
insatser for barn, unga och vuxna.

Vidare fullgor socialndmnden kommunens uppgifter enligt lag om
arbetsloshetsndamnd dér uppdraget dr framja kommunala dtgarder
for att forebygga arbetsloshet eller minska verkningarna av arbets-
16shet.

Genom att sjdlv anordna eller genom att kdpa skolplatser fullgor
namnden kommunens uppgifter inom det offentliga skolvasendet for
kommunal vuxenutbildning, sdrskild utbildning fér vuxna, utbild-
ning i svenska for invandrare, yrkesvux, distansutbildning pd hog-
skolecentrum och uppdragsutbildning.

Socialndmnden ansvarar bland annat for:

- Verksamheten for dldre- och funktionshindrade enligt social-
tjanstlagen och foljdlagstiftning (SoL)

- Kommunal hilso- och sjukvard enligt hidlso- och sjukvards-
lagen (HSL)

- Hemsjukvard och hembesotk inom primérvardens uppdrag till
och med sjukskoterske-, arbetsterapeut- och fysioterapeutniva

- Kommunens verksamhet enligt lagen om stod och service till
vissa funktionshindrade (LSS)

- Fardtjanst enligt lagen om fardtjanst

- Riksfardtjanst enligt lagen om riksfardtjanst
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- Kommunens uppgifter enligt socialtjanstlagen (SoL) och f6ljd-
lagstiftning vad géller individuellt stod och férebyggande in-
satser for barn, unga och vuxna, lagen om vdrd av miss-
brukare (LVM) och lagen om sarskilda bestimmelser om vard
av unga (LVU), fordldrabalken (FB), lag om sadrskilda bestam-
melser om unga lagovertrdadare (LUL) samt insatser f6r ung-
domar enligt lag om medling med anledning av brott

- De uppgifter som ankommer pa kommunens socialtjanst vad
avser flyktingverksamhet och integration

- Serveringstillstand och tillsyn enligt Alkohollagen

- Dodsboanmaélan enligt Arvdabalken

§ 27 Valnamnden
Namnden fullgér kommunens uppgifter enligt vallagen.

Arbetsformer

§ 28 Tidpunkt for sammantréden

Styrelsen/ndamnden sammantrader pa dag och tid som styrelsen/
namnden bestimmer.

Sammantridde ska hallas ocksa om minst en tredjedel av ndimndens
ledamoter begér det eller om ordféranden anser att det behovs. En
begdran om extra sammantrdde ska goras skriftligen hos ordforan-
den och innehédlla uppgift om det eller de d&renden som 6nskas bli
behandlade pd det extra sammantradet.

Ordféranden ska, om mdjligt, samrdda med vice ordférandena om
tiden for extra sammantréde.

Om det foreligger sdrskilda skl far ordforanden stélla in ett sam-
mantrdde eller &ndra dagen eller tiden for sammantradet. Om moj-
ligt ska samrdd ske med vice ordforandena.

Om ordforanden beslutar att ett ssmmantriade ska stillas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantrédde ska dndras, ska ordféranden se
till att varje ledamot och ersittare snarast underréttas om beslutet.

§ 29 Kallelse

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantrddena.
Nar varken ordféranden eller en vice ordférande kan kalla till sam-
mantrdde ska den som varit ledamot i namnden langst tid gora detta
(alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika 1dng tjanstgorings-
tid ska den till aldern &dldste ledamoten vara alderspresident.
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Kallelsen ska vara skriftlig och innehdlla uppgift om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska tillstédllas varje ledamot och erséttare samt annan for-
troendevald som far ndrvara vid sammantréddet senast 7 dagar fore
sammantrddesdagen. Kallelse far ske elektroniskt om det inte &r
olampligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse. I undantags-
fall far kallelse ske pd annat stt.

Sekretessarenden hanteras enligt géllande lagstiftning.

Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer
i vilken utstrackning handlingar som tillhor ett d&rende pa foredrag-
ningslistan ska bifogas kallelsen. Ordforanden ska i kallelsen ange
om uteldmnande av handlingar har skett.

8§ 30 Offentliga sammantraden

Styrelsen/namndens sammantrdde avseende strategisk och ekono-
misk plan for det kommande aret ska vara offentligt i denna del.
Styrelsen/namnden far darutdver efter sarskilt beslut i styrelsen/
namnden hélla offentliga sammantrdden. Styrelsen/namnden avgor
vilka drenden som kan handldggas vid ett offentligt sammantrade.

§ 31 Sammantrade pa distans

Styrelsen/namnden samt utskott far, om sarskilda skl foreligger,
sammantrdda med ledamoter ndrvarande pa distans. Sddant sam-
mantrdde far endast dga rum om ljud- och bildoverforing sker i
realtid och pa sddant satt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte
obehoriga kan ta del av sammantréddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som onskar delta pd distans ska senast dagen efter att
kallelsen har tillkdnnagivits anmala detta till forvaltningen. Ord-
foranden avgor om nérvaro far ske pa distans.

Styrelsen/namnden far bestimma vad som ndrmare ska gélla om
deltagande pd distans i styrelsen/namnden samt utskott.

§ 32 Narvaroratt

Kommunalrad, kommunstyrelsens ordférande och kommundirektor
har ratt att ndrvara vid styrelsens/ndamndernas sammantrdden och
delta i overldggningarna. Namnd far darutover, om sarskilda skl
foreligger for detta, medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt.
Den fortroendevalde har rétt att fa sin mening antecknad i proto-
kollet enligt § 42 om protokollsanteckning.
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Harutover far styrelsen/namnden medge fortroendevald som inte &r
ledamot eller ersdttare i nimnden att ndrvara vid sammantrdade med
styrelsen/ndamnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna rétt. Om
styrelsen/namnden beslutar det, far den som kallats delta i 6verldgg-
ningarna.

Niamnden far harutdver bestimma att annan ska ha ritt att ndrvara
vid nimndens sammantraden.

§ 33 Sammanséttning

Kommunstyrelsen/namnderna bestar av det antal ledamoter och
ersdttare som fullmaktige bestimmer i separat beslut.

For mandatperioden 2023 - 2026 giller foljande namndsorganisation.

Namndsorganisation Ledamoter Ersittare
Kommunstyrelsen 13 7
Barn- och utbildningsndmnden 13 7
Fritids- och kulturndmnden 11 6
Socialndamnden 13 7
Valndmnden 5 5

§ 34 Ordféranden
Det dligger ordféranden att
1. leda styrelsens/ndamndens arbete och sammantrédden,
2. kalla till ssmmantradde i enlighet med lag och reglemente,
3. infor sammantrddena se till att &rendena som ska behandlas i
styrelsen/namnden vid behov &r beredda,
4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i
styrelsen/ namnden,
5. bevaka att styrelsen/ndmndens beslut verkstalls.

Hérutover aligger det kommunstyrelsens ordférande att under
kommunstyrelsen

1. ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2. med uppmaérksamhet folja fragor av betydelse for
kommunens utveckling och ekonomiska intressen samt effek-
tiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. framja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6v-
riga naimnder och fullméiktige samt

4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myn-
digheter, konferenser och sammantrdden om inte kommun-
styrelsen bestdmt annat i ett sarskilt fall.



ARBOGA KOMMUN 20 (23)

Diarienummer

KS 435/2022-003

8§ 35 Presidium

Kommunstyrelsens/ndmndernas presidium ska besta av ordférande,
forste vice ordférande och andre vice ordférande. Vice ordforanden
ska bitrdda ordforanden i uppgiften att planera och leda samman-
tradet i den man ordféranden anser att det behovs.

8 36 Erséattare for ordforanden och vice ordféranden

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt
sammantrade eller en del av ett sammantriade, far nimnden utse en
annan ledamot som erséattare for dessa. Tills valet forrattats, fullgors
ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen/namn-
den langst tid. Om flera ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid full-
gors ordforandens uppgifter av den dldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan i presidiet inte kan
fullgora sitt uppdrag under en ldngre tid. Ersdttaren ska fullgora
samtliga ordférandens/6vriga presidiets uppgifter.

§ 37 Kommunalrad

Sedan val av styrelse/namnd skett utser fullmaktige kommunalrad.
Fullméktige beslutar om kommunalradens uppgifter, ansvarsomra-
den och tjanstgoringsgrad.

§ 38 Forhinder

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrdde eller i en
del av ett sammantrédde, ska snarast anmala detta till styrelsens/
namndens sekreterare eller ndgon annan anstalld vid aktuell for-
valtning.

§ 39 Ersattares tjanstgoring

Om en ledamot &r forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sam-
mantrdde ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stélle. Den ersét-
tare ska kallas in som stdr i tur att tjanstgora enligt ordning for er-
sadttares inkallande.

En ledamot som instdller sig under ett pagaende sammantrdde har
rétt att tjanstgora d&ven om en erséttare borjat tjanstgora i ledamotens
stélle.

En erséttare som har borjat tjanstgora har alltid foretrdade oberoende
av turordningen. Om det etablerade majoritetsforhdllandet mellan
partierna paverkats genom erséttarens tjanstgoring far dock en ersét-
tare som instdller sig under pdgdende sammantrade trdda in i stéllet
for en ersdttare som kommer langre ner i turordningen.
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8 40 Jav, avbruten tjanstgoring

En ledamot eller en ersdttare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund
av jdv i ett drende far tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gdng avbrutit tjanstgoringen under ett samman-
trade pa grund av annat hinder &n jdv, far ater tjanstgora om ersét-
tarens intrdde har paverkat det etablerade majoritetsforhallandet
mellan partierna.

§ 41 Yrkanden

Nar styrelsen/ndamnden forklarat 6verldggningen i ett &rende av-
slutad, gdr ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts
under overldggningen och kontrollerar att de har uppfattats korrekt.
Ordforanden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far
inte nagot yrkande dndras eller ldggas till, om inte styrelsen/ndmn-
den enhilligt beslutar att medge det.

Om ordforanden anser att det behovs ska den ledamot som har
framstallt ett yrkande lamna det skriftligt.

§ 42 Protokollsanteckning

I samband med att ett d&rende avgors kan, utover vad som reglerasi §
41, en ledamot eller ersdttare lamna en protokollsanteckning. Det dr
ordféranden som bestimmer om en protokollsanteckning far lamnas.
Det finns inte ndgra lagregler som reglerar rdtten att lamna en proto-
kollsanteckning.

En protokollsanteckning ska anmailas under sammantradets gang
och styrelsen/namnden ska fa kdannedom om anteckningens inne-
hall.

En protokollsanteckning ska vara skriftlig och lamnas till sekrete-
raren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av proto-
kollet. Protokollsanteckningen ska vara kort och koncis och fér inte
forses med bilagor.

§ 43 Deltagande i beslut

En ledamot som, dér detta dr majligt, avser att avsta fran att delta i

ett beslut, ska anmadla detta till ordféranden innan beslut fattas. En

ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i be-
slutet, om styrelsen/namnden fattar det med acklamation.

§ 44 Reservation

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiverin-
gen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har faststallts
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for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid omedelbar
justering.

8 45 Justering av protokoll

§ 45
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Styrelsen/namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska jus-
teras omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid samman-
tradet och justeras av ordféranden och en ledamot.

8 46 Kungdrelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter med
mera

Kommunstyrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och fore-
skrifter inom det egna ansvarsomradet kungors enligt gédllande be-
stammelser.

Namnderna ska underritta styrelsen om dndringen och dess innehall
sd snart en uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen
bedéms nodvandig.

8 47 Delgivningsmottagare

Delgivning med styrelsen/ndamnden sker med ordféranden eller
annan som styrelsen/namnden beslutar.

8 48 Undertecknande av handlingar

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran styrelsen/ndamnden ska
pa styrelsens/namndens vagnar undertecknas av ordféranden och
kontrasigneras av den som styrelsen/ndamnderna utser. Vid forfall

tor ordforanden intrader vice ordforanden och vid forfall for denne
den ledamot som styrelsen utser.

Styrelsen/namnden far dven uppdra at fortroendevald eller tjanste-
man att enligt av styrelsen/ndmnden lamnade direktiv underteckna
handlingar pd styrelsens/ndamndernas véagnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och
andra handlingar som upprattas med anledning ddarav undertecknas
av den som fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras
av den som utses dartill.

§ 49 Utskott

§ 49
Inom kommunstyrelsen/namnden ska finnas ett arbetsutskott. An-
talet ledamoter och ersittare beslutas och viljs proportionellt, av
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kommunstyrelsen/ndgmnden. Styrelsen/namnden far darutover
inrdtta ytterligare utskott.

Till ordforande, 1:e och 2:e vice ordforande i utskottet viljs styrel-
sen/namndens presidium.

Om ordforanden i utskottet pd grund av sjukdom eller av annat skl
ar forhindrad att fullgora sitt uppdrag for langre tid far styrelsen/
namnden utse en annan till ledamot i utskottet.

Ersittare ska ndrvara vid utskottets sammantriden endast om leda-
mot dr forhindrad att tjanstgora under en langre tid.

Avgar en ledamot eller en ersittare i utskottet, ska fyllnadsval sna-
rast forréttas.

Utskottet ssmmantrdder pa dag och tid som varje utskott bestimmer.
Sammantrdden ska ocksa hdllas nédr ordféranden anser att det behovs
eller ndr minst hélften av ledamoterna begar det. Utskottet far hand-
lagga drenden bara ndr mer dn hilften av ledamoterna &r narvarande
eller hilften om de dr 6verens om beslutet.

De drenden som ska avgoras av styrelsen/ndmnden i dess helhet bor
beredas av utskottet om beredning behovs. Ordféranden eller kom-
mundirektdr/ forvaltningschef 6verlamnar sadana drenden till ut-
skottet. Ordforanden bestammer foredragningslistan till utskottet.

Nér drendet beretts ska utskottet lagga fram forslag till beslut.

Detta reglemente trader i kraft den 1 juli 2023.



