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Arboga R 29)
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Arboga kommuns internkontrollarbete

Internkontroll ar en del av ekonomi- och verksamhetsstyrningen och kan definieras som en
malmedveten styrningsprocess som syftar till att paverka organisationens beslut och beteende.
Vanligtvis sker styrning via olika dokument och policys, reglementen, riktlinjer,
ekonomistyrningsprinciper, lagtexter etc. Om ingen kontroll sker av denna styrning skapas
formodligen heller ingen styreffekt. En val fungerande internkontroll fungerar ocksa som ett
skydd for saval fortroendevalda som anstallda mot oberattigade misstankar. Internkontroll ar
darmed ett verktyg med véasentlig betydelse for saval den politiska ledningen som for
forvaltningen. Kommunallagen (KL) stéller krav pa att kommunens styrelse och namnder har en
tillracklig internkontroll.

KL 6 Kap 68: Namnderna skall var och en inom sitt omrade se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal och riktlinjer som fullmaktige har bestdmt samt de bestammelser i lag eller
annan forfattning som géller for verksamheten. De skall ocksa se till att den interna kontrollen ar
tillracklig och att verksamheten bedrivs pa ett i dvrigt tillfredsstallande satt. Detsamma galler néar
skotseln av en kommunal angeldagenhet med stdd av 10 kap. 1 § har lamnats 6ver till ndgon
annan.

Internkontroll handlar om tydlighet, ordning, att veta hur det gar i verksamhet och ekonomi
samt att pa en rimlig niva sakerstalla:

e att verksamheten lever upp till malen och ar kostnadseffektiv, det vill séga god
ekonomisk hushallning,

e att informationen om verksamheten och den finansiella rapporteringen ar
andamalsenlig, tillforlitlig och tillracklig,

e att géllande lagar och regler, reglementen, policys, riktlinjer som finns f6ljs,
e att mojliga risker ringas in, bedéms och férebyggs.

En god intern kontroll ska saledes bidra till att &ndamalsenligheten starks och att verksamheten
med medborgarnas basta for dgonen bedrivs effektivt och sakert.

Det éar alltid respektive ndmnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god
internkontroll. | detta ansvar ligger att utifran principerna fér den interna kontrollen i
kommunen vid behov utférda regler och anvisningar fér den egna internkontrollens
organisation, utformning och funktion. Det &r viktigt att detta dokumenteras och antas av
namnd. Detta gors i form av en internkontrollplan som tas fram av forvaltningen under hosten
aret innan och beslutas i namnd i borjan av det aktuella ret. Kommunstyrelsen kan &ven besluta
om sarskilda punkter som ar gemensamma for hela kommunen och som samtliga ndamnder ska
ha med i sin internkontrollplan fér det kommande aret.



Arboga R 39)
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Internkontrollplanerna ska innehalla:

Vilka processer och risker samt vilka kontrollmoment som ska féljas upp

Genomford riskbedémning

Omfattningen pa uppféljningen (frekvensen)

e Vem som ansvarar for att utféra uppfoéljningen (roll)

Nar rapportering ska ske.

| samband med arsredovisningen redovisas sedan resultatet av internkontrollarbetet i en
Internkontrollrapport for det gangna aret.
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ko m mU n Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.
Riskbeddmning
[ Alvarig |
| Mmndre |
Konsekvens

Sannolikt

4 MYCKET STOR - Det ar mycket troligt att avvikelsen
uppstar. Alternativt kan intréffa dagligen.

4 ALLVARLIG - Mycket allvarlig risk. Uppfattas som
allvarlig fér intressenter och/eller Arboga kommun.

3 STOR - Det finns en majlig risk. Alternativt kan intréffa
varje vecka.

3 BETYDANDE - Uppfattas som betydande for intressenter
och/eller Arboga kommun.

2 LITEN - Risken &r liten. Alternativt kan intréffa varje
manad.

2 MATTLIG - Uppfattas som mattlig risk for intressenter
och/eller Arboga kommun.

1 LITEN - Risken &r liten. Alternativt kan intraffa varje
manad.

1 MINDRE - Obetydlig, férsumbar risk for intressenter
och/eller Arboga kommun.

wYyoues

1 2 3

Konsekvens



Arboga R 59)
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Uppfoéljning

Ekonomi

Handlar utanfor gillande avtal/LOU och LUF (KS)

Riskvarde Sannolikhet Konsekvens

- O a ;

Kontrollmoment (IKP) Status Bedomning
Inkdpen sker enligt de upphandlade avtal (KS) -
Beskrivning:

InkSpen sker enligt de upphandlade avtalen
Vad ska kontrolleras? Inkép stdmmer dverens med avtal

Hur ska kontrollen genomféras? Granskning av sammanstallning i Raindance leverantdrsreskontra med fokus pa stora
volymer och att técka flera verksamhetsomraden.

Vem kontrollerar (roll)? Ekonomichef ansvarar for att kontrollen genomférs. Ekonom tillsammans med medlem i
Inkdpsgruppen ansvarar for att genomféra kontrollen.

Kontrollfrekvens? En gang per ar.

Hur dokumenteras kontrollen? Redovisning i internkontrollen.

Kommentar:

Vid en &vergripande granskning av inkdp gjorda under 2023 kan vi konstatera att en del inkop sker utanfor géllande
lagstiftning och avtalstrohet foljs inte. For 6kad leverantdrstrohet sker uppféljning av leverantérsfakturor for att
granska forvaltningarnas bestéllningar av varor och tjanster sa att de motsvarar gallande ramavtal. Enheten arbetar
vidare med uppféljning av fakturor genom granskning av flera lokala leverantérer dar inkdp genomfors, resultatet foljs
upp av ekonomichef och information sker till chefer. Férutom dessa atgarder planeras en utbildning: Att bestélla réatt,
dar ekonomichef tillsammans med medarbetare arbeta fram e-Learning som stdd till chefer vid planering, bestéllining
och uppféljning av varor och tjanster.

Under 2023 har dven enheten Ekonomi och Styrning arbetat i samverkan med Upphandlingsenheten for att paskynda
utvecklingen av en férédndrad inkdpsorganisation genom att vara pilotkommun for att implementera en ny
inkdpsorganisation i forsta laget pé Barn- och utbildningsférvaltningen.

Vi féljer och stodjer Véstra Mélardalens kommunalférbund i deras uppdrag att arbeta vidare med kravspecifikation for
e-handel med ett gemensamt beslut for genomforande. Det pagar aven kunskapsinhdmtning fran systemleverantorer
och andra kommuner som genomfort liknande processer.

Atgird (IKP) Slutdatum Status Fardiggrad
Kontinuerlig uppfoljning leverantors- och avtalstrohet 2024-12-31 -
Kommentar:

Fortsatta med manuella analyser genom bland annat stickprov i avvaktan pa e-handel, utbildningsinsatser och
systemverktyg for den s k spenden.



Arboga R 6 )
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Att bestalla ratt- utbildningsinsats 2024-12-31 ‘—

Kommentar:
E-learning som stod for planering, bestélining och uppféljning av varor och tjanster. Undersdka maojligheter och ta
fram ett koncept under 2024.

Implementera ny inképsorganisation 2024-12-31 _

Kommentar:
Arboga kommun é&r pilot for inférande av ny inkdpsorganisation i samarbete med upphandlingsenheten pad VMKF.
Implementeringen har pabdrjats inom barn- och utbildningsférvaltningen.

Administration

Att lagstiftning offentlighetsprincipen inte f6ljs

Riskvarde Sannolikhet Konsekvens

@ ED 3 ;

Kontrollmoment (IKP) Status Bedomning

Att reglerna for att sakra offentlighetsprincipen och sekretesslagens regler féljs
(KS)

Beskrivning:
Att reglerna for att sikra offentlighetsprincipen och sekretesslagens regler foljs
Vad ska kontrolleras? Registrerade handlingar i W3D3.

Hur ska kontrollen genomféras? Slumpvis valda drenden, gallring av drenden som ar relevanta for granskning. Sedan
véljs fem drenden som kontrolleras enligt gallande matris.

Vem kontrollerar (roll)? Kanslichef ansvarar for att kontrollen genomfors pa évergripande niva. Registrator fran annan
namnd genomfor kontrollen.

Kontrollfrekvens? En gang per ar.

Hur dokumenteras kontrollen? Resultat av ifylld matris rapporteras i Hypergene.

Kommentar:
Handlaggare pa socialforvaltningen har gjort en stickprovskontroll av KS diarie, avseende regler for att offentlighets-
och sekretesslagen efterlevs.

Slutsatsen av kontrollen &r att kommunstyrelsen har ordning pa sina rutiner enligt offentlighet- och sekretesslagen.

Atgird (IKP) Slutdatum Status Fardiggrad

Atgird inte nédvéndig 2023-12-28



Arboga R 79)
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Felaktiga delegeringar genomfors

Riskvarde Sannolikhet Konsekvens

@ ED) 3 ;

Kontrollmoment (IKP) Status Bedémning

Aterrapportering av delegation

Beskrivning:
Aterrapportering av delegation sker.
Vad ska kontrolleras? Att uppréttad delegationsordningen féljs.

Hur ska kontrollen genomféras? Slumpvis valda drenden, granskning av drenden som &r relevanta. Sedan véljs fem
arenden som granskas mot delegationsordningen och att fattade beslut har aterrapporterats till berérd namnd.

Vem kontrollerar (roll)? Administrativ chef ansvarar fér att sammanstéliningen genomfors. Se ansvarig som utfor
kontrollen.

Kontrollfrekvens? Tva ganger per ar infor delar och helar

Hur dokumenteras kontrollen? Rapporteras i Hypergene.

Kommentar:
20 delegationsbeslut har slumpats fram av 76 diarieforda delegationsbeslut. Av dessa har fem valts ut fér kontroll. Tva
av arenden avser anstéllningar, ett avser tecknande av avtal, ett uppsagning av avtal och ett avser beslut om samrad.

Samtliga beslut ar fattade av behorig delegat, inrapporterade till diariet inom ratt tid och rapporterade till
nastkommande néamndssammantréade. Inget av besluten innehaller uppgift om vilket avsnitt i delegationsordningen
som avses.

Atgird (IKP) Slutdatum Status Fardiggrad

Oversyn matris 2024-08-31 ‘ -]




Arboga R 8 9)
kom mun Datum Diarienummer
2024-02-06 Klicka har for att ange text.

Att kommunen kan gar miste om statliga medel

Riskvarde Sannolikhet Konsekvens

a D 2 ;

Kontrollmoment (IKP) Status Bedémning

Kontroll ansdkan statliga medel

Beskrivning:
Att kommunen ansoker och redovisar de statsbidrag som ar i linje kommunens mal?

Vad ska kontrolleras? Att namnder/styrelser identifierar, utvarderar och sdker de statsbidrag som ligger i linje med
kommunens mal fran:

. Kammarkollegiet

e  Socialstyrelsen

e Skolverket

e Sveriges Kommuner och Regioner

. EU

e Ovriga statliga myndigheter, namnder och rad.

Hur ska kontrollen genomfdras? Sékerstalla att identifierade statsbidrag som finns tillgangliga har sokts. Beslut om
ansokan har fattats av namnd/styrelse. Beslutet omfattar dven stallningstagande till medfinansiering och 6vriga

atagande som finns i ansékningshandlingen.

Statsbidraget redovisats och aterrapporterats enligt gallande anvisningar. Finns det nagon del av statsbidraget som
har/ska aterbetalats?

Hur har statsbidraget paverkat maluppfyllelsen?
Vem kontrollerar (roll)? Férvaltningschef ansvarar for att kontrollen genomférs i samverkan med ekonom.
Kontrollfrekvens? En gang per ar.

Hur dokumenteras kontrollen? Redovisning i internkontrollrapport.

Kommentar:
HR chef har ansokt statliga medel fran Omstéliningsfonden och Kammarkollegiet och fatt bidrag. Dessa kraver ingen
aterrapportering.

Samhallsbyggnadschef har fatt bidrag frén Lansstyrelsen for sa kallad LOVA-bidrag. Aterrapportering ska ske varje
september fram till 2025. Arboga Kommuns egen finansiering &r 20% av projektet. Kommunen ar aterbetalningsskyldig
om rapportering eller egenfinansiering ej foljs . 2023 har inga kostnader uppstatt.

Naringsliv och Turism soker varje ar ett bidrag fran Region Vastmanland for med namnet "Kommersiell service
hemsandningsbidrag”. Bidraget ges fér kommersiell service pa landsbygden och i detta fall till lanthandel. Detta bidrag
sOks i efterhand vilket betyder att vi inte &r aterbetalningsskyldiga. Varan egen finansiering ar 50%.

Kommunstyrelsen far dven ett bidrag fran MSB for krisberedskap och civilt forsvar. Denna redovisas arsvis till
Lansstyrelsen men ingen aterbetalningsskyldighet har forekommit.

Gaéllande redovisningsregler foljs.
Ansokan om statliga medel som kraver ndgon form av atagande i form av medfinansiering kréaver ett aktivt

stallningstagande i form av ett formaliserat beslut.
Maluppfyllelsen for medlen far anses som positivt.



Arboga 99)
ko mmun Datum Diarienummer

2024-02-06 Klicka har for att ange text.
Atgird (IKP) Slutdatum Status Fardiggrad
Beslutsprocessen 2024-01-31 —

Kommentar:
Beslutsprocessen behover ses dver nér vi tar emot statliga eller andra medel som innebér krav pa medfinansiering frén
Arboga kommun.

Brister i informationssiakerheten (KS)

Riskvarde Sannolikhet Konsekvens

@ BED s s

Kontrollmoment (IKP) Status Bedomning

Att utveckling av informationshantering kopplat till digitalisering sker pa ett
systematiskt och kvalitetssakrat satt.

Beskrivning:

Vad ska kontrolleras?
e Informationssakerhetspolicy
e  Systemkatalog

Hur ska kontrollen genomféras? Informationspolicy uppréattas och beslutas under aret. Systemkatalogen &r uppdaterad
och att administrator finns angivet for varje enskilt system.

Vem kontrollerar (roll)? Digitaliseringssamordnare tillsammans med lokalt IT-rad.
Kontrollfrekvens? Arlig genomgéng.

Hur dokumenteras kontrollen? Dokumenteras i atgarder i Hypergene i Internkontrollplanen.

Kommentar:
Kommunfullmaktige beslutade 2023-11-23, § 171, dnr 367/2023, att anta informationssakerhetspolicy for Arboga
kommun.

Informationssakerhetspolicyn ar ett 6vergripande dokument som redovisar Arboga kommuns mal och principer kring
informationssékerhet samt hur ansvaret i dessa fragor ar fordelat.
Systemkatalogen for kommunstyrelsen ar uppdaterad och att administrator finns angivet for varje enskilt system.

Atgird (IKP) Slutdatum Status Fardiggrad

2024-12-31 ‘ ‘—

Kontinuerlig uppfoljning och vidareutveckling av
systemkatalogen




