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Reglemente for forbundsdirektionen i Vastra Malardalens
Myndighetsforbund (VMMF)

Antagen av kommunfullmiktige i Arboga 25 november 2010, § 7
Reviderad den 11 mars 2021, § 15

Antagen av kommunfullmiktige i Kungsor 22 november 2010, 1 24
Reviderad den 8 februari 2021, § 15

Allmanna bestammelser
§1

Forbundsdirektionen (direktionen) dr Vastra Milardalens Myndighetsfor-
bunds beslutande, forvaltande och verkstdllande organ.

Direktionen fullgér de uppgifter som ankommer pd bade kommunfull-
maktige och sddana ndimnder som foreskrivs i de lagar och forfattningar
som reglerar forbundets verksamhet.

§2

For direktionen géller forbundsordningen och detta reglemente.

§3

Direktionen ska uppmaérksamt folja de fradgor som kan inverka pa forbun-
dets utveckling och ekonomiska stdllning samt hos férbundsmedlem-
marna och statliga myndigheter gora de framstdllningar som direktionens
anser pdkallade.

Det dligger vidare direktionen att

+ Faststdlla mal och planer for forbundets verksamhet, personalbehov
och ekonomi samt redovisa detta for forbundsmedlemmarna. Arboga
kommuns policyer och riktlinjer ska i tillampliga delar ligga till grund
dven for forbundet

« Overvaka att de faststdllda mélen och planerna efterlevs

+ Informera férbundsmedlemmarna om den allmédnna planldggningen
av forbundets verksamhet samt om fragor av storre ekonomisk eller
organisatorisk betydelse

« Till féorbundsmedlemmarnas fullméktige eller kommunstyrelser lamna
redovisningar och prognoser om verksamheten och ekonomin

+ Se till att forbundets organisation dr andamalsenlig och att verksam-
heten bedrivs effektivt

+ Planera for forbundets verksamhet under hojd beredskap eller lik-
nande forhdllanden samt samordna férbundets planering med den pla-
nering som sker hos forbundsmedlemmarna vad giller det civila for-
svaret

« Verka for sddana forenklingar i verksamheten som kan underlétta en-
skildas kontakter med forbundet

+ Informera allmdnheten och férbundets anstédllda om den egna verk-
samheten
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Budget
§4

Direktionen ska varje dr faststédlla en plan f6r verksamheten och ekonomin
(budget) for nédsta kalenderar (budgetaret). Budgeten ska ocksa innehdlla
en plan for ekonomin for en period av tre ar. Budgetdret ska darvid alltid
vara planeringsperiodens forsta ar.

Samrad ska ske mellan forbundsmedlemmarna och direktionen fore ut-
gangen av maj manad infor férbundsmedlemmarnas faststédllande av bud-
getram i enlighet med férbundsordningen 18 §.

§5

Direktionen ska under budgetaret lamna de upplysningar om prognoser
tor det ekonomiska utfallet av verksamheten som férbundsmedlemmarna
begar.

§6

Om direktionen under budgetaret konstaterar eller forvantar kostnadso-
verskridanden eller andra betydelsefulla avvikelser fran budgeten ska di-
rektionen till forbundsmedlemmarna redovisa orsakerna till avvikelserna
och de korrigeringar som har vidtagits eller kommer att vidtas.

Medelsforvaltningen
§7

Direktionen ska skota forbundets medelsforvaltning sa att krav pa god av-
kastning och sdkerhet tillgodoses.

§8

Direktionen ska se till att forbundets inkomster inflyter i rétt tid och vidta
de dtgdrder som behovs for att driva in obetalda och forfallna fordringar.

§9

Direktionen ska meddela foreskrifter om medelsférvaltningen.

Rékenskapsforing och redovisning
§10

Direktionen ska fortlopande fora rakenskaper dver de medel som den for-
valtar.

§11

Direktionen ska avsluta rakenskaperna med ett arsbokslut och samman-
fatta detta i en drsredovisning.

Arsredovisningen ska upprittas med iakttagande av god redovisningssed.
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§12

I arsredovisningen ska upplysning ldmnas om utfallet av verksamheten,
verksam finansiering och den ekonomiska stdllningen vid arets slut.

§13

Sedan drsredovisningen godkants av direktionen ska den snarast 6verlam-
nas till forbundets revisorer och senast den 1 april till varje féorbundsmed-
lem.

Egendomsforvaltning
§14
Direktionen ska varda och forvalta forbundets egendom val.

§15

Direktionen ska se till att forbundets behov av forsakringsskydd ar tillgo-
dosett.

Personalpolitik
§16

Direktionen &dr forbundets personal- och arbetsgivarorgan samt léne- och
pensionsmyndighet.

§17

Direktionen ska folja de forhallanden som kan inverka pa férbundets per-
sonal- och l6nepolitik, och hos férbundsmedlemmarna samt myndigheter
och organisationer gora de framstillningar som &r pakallade.

Tjanstgoring
§18

Om varken ordforanden eller vice ordféranden kan nirvara vid ett sam-
mantriade med direktionen, utser direktionen en annan ledamot att for till-
tallet vara ordforande. Tills valet har forrattats, fullgor den till levnadsa-
ren dldste ledamoten i direktionen ordférandens uppgifter.

§19

Om ordfoéranden pd grund av sjukdom eller annars for langre tid &r for-
hindra att fullgéra uppdraget, far direktionen utse en annan ledamot att
ersdtta ordforanden. Ersittaren fullgér ordférandens samtliga uppgifter.
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§ 20

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en
del av ett sammantriade, ska snarast anmaéla detta till forbundskontoret
som kallar in den ersédttare som star i tur att tjanstgora.

Om tiden medger ska ersdttaren kallas skriftligen.

Det som sdgs i forsta stycket giller ocksa for en ersédttare som har kallats
att tjanstgora.

§21

Ordforanden bestimmer nér en ledamot eller en erséttare ska trdada in och
tjanstgora under ett pagdende sammantrdde. Endast om det foreligger sar-

skilda skal for det, bor dock intrdde ske under pdgdende behandling av ett
drende.

Sammantrade
§22

Direktionen bestdmmer sammantrddesdagarna for varje dr. Direktionen
sammantrader ocksa ndr ordféranden anser att det behovs eller ndr minst
tvd av ledamoterna begéar det.

§23

En begédran om ett extra sammantrdde ska goras skriftligen, stéllas till ord-
foranden och ges in till forbundskontoret.

En sadan begdran ska innehdlla uppgift om det eller de &renden som leda-
moterna onskar att direktionen ska behandla.

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestimmer efter
samrdd med vice ordforanden.

§24

Om det foreligger sarskilda skl for det far ordféranden efter samrad med
vice ordforanden stilla in ett sammantrédde eller &ndra dagen eller tiden
for ett sammantréade.

Om ordforanden beslutar att stdlla in ett sammantréde eller &ndra dagen
eller tiden for ett sammantrédde later ordféranden snarast underritta varje
ledamot och ersittare om beslutet.

§ 25

Om direktionen inte beslutar ndgot annat, bestimmer ordféranden i sam-
rdd med vice ordféranden plats f6r ssmmantradena.
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Sammantrade pa distans
§ 26

Direktionen far, om sdrskilda skal foreligger, ssmmantrdda med ledamo-
ter ndrvarande pa distans. Sddant sammantrade far endast d4ga rum om
ljud- och bildoverforing sker i realtid och pa sddant sitt att samtliga delta-
gare kan se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast en vecka innan samman-
tridesdagen anmala detta till forbundskontoret. Ordforanden bestammer i
samrad med vice ordféranden om nérvaro far ske pa distans.

§ 27

En erséttare som dr ndrvarande vid ett sammantrdde utan att tjanstgora
har rétt att delta i 6verldggningarna men inte i besluten. Kommunstyrel-
sens ordforande i medlemskommuner har ndrvaro- och yttranderatt.

§ 28

Om direktionen inte beslutar ndgot annat bestammer ordféranden i vilken
ordning de personer far delta i 6verldggningarna som har kallats att nar-
vara vid ett ssmmantradde for att [imna upplysningar.

§29

Ordforanden later kalla till varje ssmmantrdde. Kallelsen ska var skriftlig,
om inte sdrskilda skil foranleder annat.

§ 30

Infor varje sammantrédde later ordfoéranden i en foredragningslista for-
teckna de drenden som direktionen ska behandla pa sammantrédet.

Foredragningslistan ska bifogas kallelsen till sammantrédet, om inte sér-
skilda skail foranleder annat.

§ 31

De handlingar som hor till &rendena pa féredragningslistan ska tillstillas
ledamoterna och ersittarna fore sammantradet, om inte sdrskilda skal for-
anleder annat.

§ 32

Om direktionen inte beslutar nagot annat, behandlar direktionen drendena
i den turordning som de har tagits upp i foredragningslistan. Om direkt-
ionen inte beslutar annat, bestimmer ordforanden nér ett drende som inte
dr upptaget pa foredragningslistan ska behandlas under ett ssmmantrade.
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Protokoll
§ 33

Vid ett sammantrdde med direktionen ska ordféranden pa sitt ansvar ldta
tora protokoll.

Protokollet ska justeras av ordféranden och minst en annan ledamot som
direktionen utser vid borjan av varje sammantréde.

Om flera ledamoter har fungerat som ordféranden under ett samman-
trade, ska varje ledamot justera de paragrafer i protokollet som redovisar
de delar av forhandlingarna som ledamoten varit ordférande for.

§ 34

Direktionen far beslut att en paragraf i protokollet ska forklaras omedel-
bart justerad. Paragrafen ska redovisas skriftligt innan direktionen justerar
den.

§35

Om direktionen beslutar att vid ett sammantrdde justera protokollet fran
ett foregdende sammantrdde, bestimmer direktionen for varje sadant till-
talle hur justeringen ska ga till.

§ 36

Om en ledamot som har reserverat sig mot ett beslut vill motivera reser-
vationen, ska ledamoten gora detta skriftligt. Motiveringen ska lamnas till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av proto-
kollet. Om direktionen beslutar att omedelbart justera den paragraf i pro-
tokollet som upptar det beslut som reservationen giller, ska motiveringen
lamnas innan sammantréddet avslutas.

§ 37

En ledamot har ratt att anteckna sin mening till protokollet (sdrskilt utta-
lande). Anmélan om anteckning ska goras innan sammantradet avslutas.

En ledamot far anteckna sin mening, &ven om ledamoten inte deltagit i av-
gorandet av det d&rende som anteckningen avser. I 6vrigt géller for sarskilt
uttalande det som foreskrivits om reservation i 36 §.

§38

Protokollet fran varje sammantrade ska tillstdllas kommunstyrelsen i re-
spektive medlemskommun och férbundets revisorer.

Utdrag ur protokollet ska tillstdllas de kommunala ndimnder, andra myn-
digheter och enskilda som berors av besluten i protokollet.
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Delegering av beslutanderatt
§39

Direktionen beslutar om delegering av beslutanderdtt.

Direktionen ska i ett sarskilt beslut forteckna de beslutsuppdrag som di-
rektionen lamnar till fortroendevalda och anstillda (delegationsordning).

Delgivning
§ 40

Delgivning med direktionen sker med ordftranden eller med ndgon an-
stdlld i forbundet som direktionen bestammer.

Undertecknande av handlingar
§41

Avtal, andra handlingar och skrivelser som utfardas i direktionens namn
ska undertecknas av ordféranden och kontrasigneras av den eller de an-
stdllda som direktionen bestaimmer.

Vid forfall for ordforanden ska vice ordféranden underteckna de hand-
lingar som sédgs i forsta stycket i ordforandens stélle. Vid forfall f6r bade
ordforanden och vice ordféranden ska den till levnadsaldern dldste leda-
moten i direktionen fullgora uppgiften.

Detta reglemente trader i kraft den 1 april 2021.
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